
Offre de recrutement
Volontaire service civique

Préfecture du Nord

Intitulé de l’offre :
Mission en service civique au sein du bureau du contentieux et du droit des étrangers

Direction ou Service : 
Direction de l’immigration et de l’Intégration – Bureau du contentieux et du droit  des
étrangers (BCDE)

Lieu de stage : 
Préfecture du Nord – 12 rue Jean Sans Peur – Lille

Descriptif de l’employeur : 
Le BCDE met en œuvre la politique gouvernementale en matière d’immigration, dans le
département du Nord.

Nature du recrutement :
Service Civique

Emploi : 
Service Civique

Niveau : 
Niveau Licence droit ou Bac +2 gestion administrative souhaité 

Durée : 
8 à 12 mois  – 25 heures/semaine à partir de janvier 2024

Gratification :
OUI

Caractéristiques du contrat : 
Au sein de la section de l’actualité juridique du bureau du contentieux et du droit des
étrangers en matière de séjour et d’asile), le volontaire a pour missions :

- d’assurer l’information aux usagers et aux avocats quant au suivi de leur demande de
titre de séjour ou de leurs clients via la boîte fonctionnelle ou par téléphone et répondre
aux demandes de communication de dossier aux usagers ou aux avocats.

-  d’effectuer  le  suivi  administratif,  avant  archivage,  des  dossiers  traités  par  le  bureau :
suivre les dossiers contentieux et procéder à l’envoi et à la dématérialisation des dossiers
via des applicatifs dédiés.
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Horaires d'ouverture et modalités d'accueil disponibles sur le site : www.nord.gouv.fr
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Descriptif du profil recherché :
La  mission  conviendrait  à  une  personne  disposant  de  qualités  d'écoute,  d’un  sens
développé du contact et du service public, étant précisé qu’elle serait également soumise
à des obligations particulières de confidentialité, de loyauté et de rigueur. 

Le  volontaire  devra  avoir  des  connaissances  en bureautique  et  informatique,  aimer  le
contact avec le public, être courtois, ponctuel et disponible.

Contacts pour renseignement : 
Madame Nora MENIAOUI,  cheffe du bureau du contentieux et  du droit  des étrangers  –
nora.meniaoui@nord.gouv.fr (03 20 30 54 15)
Monsieur Anthony LALLEMAND, adjoint à la cheffe du bureau du contentieux et du droit
des étrangers - anthony.lallemand@nord.gouv.fr (03 20 30 55 93)

Contact dépôt de candidature :
plan10000@nord.gouv.f  r   
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